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VILNIAUS KOLEGIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VILNIAUS KOLEGIJOS TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2024 m. d. Nr. V-

Vilnius

1. Tvirtinu Vilniaus kolegijos tarnybiniy automobiliy naudojimo taisykles (pridedama).
2.Laikau negaliojan¢iu 2009 m. lapkricio 5 d. jsakyma Nr. V-41 ,,D¢l Vilniaus kolegijos

tarnybiniy automobiliy naudojimo taisykliy patvirtinimo*®.

Direktore Zymanté Jankauskiené

Gintaré Sakalinskiené
2024-



PATVIRTINTA
Vilniaus kolegijos direktoriaus
2024 m. d.

jsakymu Nr. V-

VILNIAUS KOLEGIJOS TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus kolegijos (toliau — Kolegija) tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato tarnybiniy automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieziiiros,
remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Siy
taisykliy pazeidima.

2. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos arba nuomos
pagal sutartj) priklausantis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

Komandiruoté — Vilniaus kolegijos darbuotojy iSvykimas i§ nuolatinés darbo vietos
direktoriaus arba jo jgalioto asmens siuntimu atlikti tarnybinj pavedima.

Atsakingas darbuotojas - darbuotojas, atsakingas uz tarnybiniy automobiliy naudojima,
laikyma ir saugojima, uztikrina, kad automobiliai biity tinkamai saugomi ir jais nebiity savavaliSkai
naudojamasi.

Tarnybiniy automobiliy kontrolés sistema (toliau — Telemetrija) — tarnybiniuose
automobilivose jdiegta transporto valdymo, stebéjimo ir kontrolés sistema, per nuotolj rodanti
tarnybinés transporto priemonés judéjima, kilometraza pagal odometro (prietaisas, matuojantis
nuvaziuotg atstumg) rodmenis, kelionés laikg bei faktinj degaly sunaudojimg. Sistema renka GPS
duomenis apie marSrutg, kuro lygj, odometro parodymus pagal tarnybinj automobilj. Sistema
formuoja ataskaitas, kelionés lapus, kuro apskaitg tiems tarnybiniams automobiliams, kuriems
Jmanoma tai padaryti.

3. Sios taisyklés yra privalomos visiems Kolegijos tarnybiniy automobiliy vairuotojams ir
kitiems darbuotojams, kuriems leidziama naudotis tarnybiniais automobiliais su darbu susijusioje
veikloje.

4. Vilniaus kolegijos tarnybiniy automobiliy vairuotojy darbo laikas apskai¢iuojamas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Darbo kodeksu.

5. Tarnybiniai automobiliai draudziami transporto priemoniy savininky ir valdytojy
privalomuoju civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

6. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg organizuoja atsakingas darbuotojas.
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7. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, nedelsiant praneSama
atsakingam darbuotojui, kuris informuoja Kolegijos direktoriy/ direktoriaus pavaduotoja ekonomikai
ir plétrai.
8. Atsakingas darbuotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai automobiliai (ar
tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, ar degaly sunaudojimas
atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytaji limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus

nedelsdamas pranesa Kolegijos direktoriui/ direktoriaus pavaduotojui ekonomikai ir plétrai.

IT SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

9. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas
Kolegijos darbuotojas.

10. Tarnybiniai automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu
automobiliu be vairuotojo, skiriami direktoriaus jsakymu, su kuriuo darbuotojai supazindinami
pasirasytinai arba DVS sistemoje. Automobilio perdavimas jforminamas priémimo-perdavimo aktu
(1 priedas).

11. Darbuotojai, i$skyrus tuos, kurie naudojasi lengvuoju tarnybiniu automobiliu su
vairuotoju, privalo turéti ne Zemesnj kaip B kategorijos galiojant] vairuotojo pazyméjima, sveikatos
pazyma, kaip apibrézta Lietuvos Respublikos saugaus eismo automobiliy keliais jstatymo 13
straipsnio 18 dalyje, ne maZesnj kaip 2 mety vairavimo stazg bei pasiraSytinai arba DVS sistemoje
buti susipazinusiems su Taisyklémis.

12. Tarnybiniame automobilyje draudziama riikyti bei vartoti maisto produktus. DraudZiama
naudotis tarnybiniu transportu esant neblaiviam (daugiau negu 0,0 promilés) ar apsvaigusiam nuo
narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy. Darbuotojas yra atsakingas uz
automobilio salono $varg. Tarnybinio automobilio vairuotojas eisme dalyvauja saugiai ir kultiiringai,
demonstruodamas pagarbg kitiems eismo dalyviams. Darbuotojui draudziamas nesaugus, agresyvus,
savanaudiskas ir piktybiskas elgesys kelyje.

13. Vairuotojai gali vairuoti ir kitus Kolegijai priklausianc¢ius automobilius (jeigu turi
atitinkama kategorijg), prisiimdami atsakomybe jstatymy nustatyta tvarka.

14. Darbuotojai, kuriems priskiriamos degaly kortelés, yra atsakingi uz jy naudojima.

15. Asmuo, kuriam suteikta teis¢ vairuoti tarnybinj automobilj, uz padaryta zalg atlygina
Istatymy nustatyta tvarka.

16. Kolegijos darbuotojui draudZiama neatlygintinai naudotis tarnybiniu automobiliu ne

tarnybos reikméms.
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17. Tarnybinj automobil] uZzsakyti gali Kolegijos darbuotojai, pateikdami praSyma savo
fakulteto dekanams, administracijos padalinio vadovams (ved¢jams), ir pateikti per kiekvieno
fakulteto administracijos rastinés vedéjus, administracijos — tiesiogiai atsakingam darbuotojui.

18. Vykstant j komandiruote j kitus Lietuvos miestus (arba j uzsienj) praSymas skirti tarnybinj
automobilj teikiamas atsakingam darbuotojui prie§ 7 (septynias) darbo dienas iki planuojamos
iSvykimo dienos elektroniniu pastu. UZsakymai pasinaudoti tarnybiniu automobiliu po Vilniaus
miestg su darbu susijusioje veikloje pateikiami prie§ 1-2 darbo dienas elektroniniu pastu.

19. Tarnybinio automobilio naudojimas marSrutu ,,oro uostas — bendrabutis/ vieSbutis/
asmeniné gyvenamoji vieta® galimas poilsio ir Svenciy dienomis tik i§imtinais atvejais, suderinus su
direktoriaus pavaduotoju ekonomikai ir plétrai.

20. PraSyme turi biiti nurodyta komandiruotés vieta, laikas, trukmé, tikslas, vykstanciy
asmeny skaicius.

21. Darbuotojas, uzsakes tarnybinj automobilj, rengia jsakymo projekta direktoriaus vardu,
kuriame nurodoma siunciamo darbuotojo (-y) vardas (-ai), pavardé (-és), pareigos, komandiruotés
tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés trukmé. [sakymo projekta vizuoja dekanai, administracijos
padalinio vadovai (vedéjai), direktoriaus pavaduotojas ekonomikai ir plétrai ir atsakingas
darbuotojas.

22. PraSymai skirti tarnybinj automobilj, prasymai leisti vykti asmeniniu transport j
komandiruotg registruojami Tarnybiniy komandiruociy registracijos zurnale.

23. Darbuotojas, norintis vykti asmeniniu transportu, vadovaujasi Kolegijos direktoriaus
jsakymu patvirtintu Vilniaus kolegijos komandiruoto darbuotojo nuosavo automobilio naudojimo

tarnybinés komandiruotés tikslams iSlaidy apmokéjimo tvarkos aprasu.

III SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

24. Tarnybiniai automobiliai turi buti laikomi saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje
vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

25. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Svenc¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos
ar komandiruoc¢iy laikotarpiu laikomi nuolatinéje parkavimo vietoje (Vilniaus kolegijai
priklausancioje teritorijoje), iSskyrus tuos atvejus, kai | komandiruote vykstama tarnybiniu
automobiliu.

26. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti automobilio techninj pasa, kelionés lapa
ir kitus dokumentus. Automobilio ir garazo, kuriame saugomas automobilis, raktai paliekami

budin¢iam personalui.
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IV SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

27. Tarnybiniai automobiliai privalo buti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas ir
(arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

28. Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne zemesnes kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas logotipas turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

29. Uz tarnybinio automobilio techning bukle, kasdiene prieziiirg ir automobilio naudojima
atsako vairuotojai.

30. Tarnybiniy automobiliy biiting techning priezitirg turi biti atlieckama automobilio
techninése sglygose nustatytu periodiSkumu. Nuomojamy automobiliy techninés prieziiiros ir

remonto organizavimo tvarka nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

V SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU DEGALU SANAUDU NORMU IR RIDOS LIMITU
NUSTATYMAS

31. Degalai tarnybiniams automobiliams jsigyjami naudojantis tik priskirtomis tarnybinio
automobilio degaly kortelémis.

32. Degalai tarnybiniams automobiliams jsigyjami ir pilami tik j tarnybinio automobilio
kuro baka tose degalinése, kurios priklauso jmonei, sudariusiai sutart;.

33. Degaly sgnaudy norma kiekvienam automobiliui tvirtinama Kolegijos direktorius
isakymu.

34. Jei tarnybinio automobilio gamintojas nepateikia bazinés degaly sanaudy normos 100

kilometry mieste ir uzmiestyje, baziné degaly sanaudy norma apskaiciuojama:

=66x A |

Kur: Np —lengvyjy automobiliy su benzininiais varikliais baziné degaly sagnaudy norma;
Vi, — variklio darbinis tairis litrais.
35. Baziné degaly sgnaudy norma lengviesiems automobiliams su dyzeliniais varikliais
apskaiciuojama:
=0,7 ,
36. Visureigiams degaly sagnaudy norma didinama iki 25 procenty;

37. Degaly sanaudy norma didinama 8 proc. nuo gruodzio 1 d. iki kovo 31 dienos;

38. Degaly sanaudy norma uzmiestyje geros kokybés keliuose mazinama 15 procentais.



6
39. Lengviesiems automobiliams metin¢ rida yra 20000 km, o mikroautobusams —
nelimituojama.
40. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir vairuotojo / darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virsije

vairuotojai / darbuotojai.

VI SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU KELIONES LAPU PILDYMAS IR ATSKAITOMYBE

41. Jei tarnybiniame automobilyje irengta Telemetrija, kelionés lapai suformuojami
sistemoje ir pateikiami vairuotojui / darbuotojui, kuriam leidZziama vairuoti tarnybinj automobilj.

42. Jei tarnybiniame automobilyje néra jrengtos telemetrijos, kelionés lapus vairuotojui /
darbuotojui iSduoda atsakingas asmuo. Vairuotojas / darbuotojas pildo kelionés lapa, uzfiksuodamas
kelionés marsruta, nuvaziuotus kilometrus, j tarnybinj automobilj piltus degalus.

43. Vairuotojai / darbuotojai iki kito ménesio penktos dienos pateikia degaly pirkimo kvitus
atsakingam darbuotojui ir pasiraso kelionés lapus.

44.  Atsakingas darbuotojas pateikia informacija Finansy ir apskaitos tarnybai iki ménesio

desimtos dienos apie degaly suvartojima per ataskaitinj ménesj.

VII SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NURASYMAS

45. Tarnybiniai automobiliai, kurie pripazjstami nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti Kolegijos reikméms, nuraSomi ir parduodami vieSuose aukcionuose,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir

disponavimo juo jstatymu bei kitais teisés aktais.

VIII SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

46. Darbuotojai turi buti supazindinami su Siomis taisyklémis pasiraSytinai arba DVS
sistemoje.

47. Darbuotojai, pazeidg taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

48. Kolegijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas yra atsakingas uz Siy Taisykliy laikymosi

kontrolg.




Vilniaus kolegijos tarnybiniy
automobiliy naudojimo taisykliy
1 priedas

AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS

20 m. d. Nr.

Vilnius

Siuo aktu:
1.Vilniaus kolegijos atsakingas darbuotojas

(pareigos, vardas, pavardé)
patvirtina, kad perduoda

(pareigos, vardas, pavardé)
automobilj , valst. Nr. , odometro rodmenys:

2. Automobilis perduodamas su §ia papildoma jranga: vaistinéle, gesintuvu, avariniu Zenklu, rakty
komplektu, magnetola, kita

3. Automobilio perdavimo data: 20 m. d.
Perdavé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavard¢)
Priémé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
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